SERVICES CONGRES (PCO)

CONSULTING - DEVELOPPEMENT

Mise en ceuvre

« Détermination du potentiel et des visiteurs
attendus

« Etablissement du budget et des prévisions

« Développement de la structure de gestion

« Gestion des aspects juridiques et fiscaux

« Gestion des aspects politiques

« Planification des délais

Secrétariat scientifique

+ Préparation et envoi du call for abstracts

« Collecte des abstracts en ligne

+ Inscription des sujets et transmissions aux
réviseurs pour décision

« Envoi des notifications aux auteurs

« Coordination logistique pour les posters et
les présentations orales

« Gestion du programme scientifique en
collaboration avec le comité scientifique

Fundraising
« Analyse du potentiel de sponsoring et
définition des tarifs B
« Préparation des contrats et des reglements TARIFS CONGRES (PCO)
« Définition de la stratégie de démarchage et Honoraires
SUSE CI2 GUIEEE T « Mise en ceuvre sur demande
« Rencontres personnelles et négociations avec - Secrétariat scientifique sur demande
les sponsors potentiels (par abstract)
« Finalisation des contrats «  Fundraising s dlarare
« Gestion de la facturation et des rappels
« Coordination de l'activation des droits .
Conditions

marketing vendus

« Tarifs en CHF (TVA 7.7% en sus)

: 2 %
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